
Klávesnica – základné vstupné zariadenie, sa rozdeľuje na tieto 4 základné časti: 

  

1. Alfanumerická časť – klávesy s písmenami, zaberá najväčšiu časť klávesnice 

2. Numerická časť – (na pravej strane), má podobné usporiadanie ako kalkulačka 

3. Riadiaca časť – (kurzorové klávesy), umožňujú pohyb v texte, bunkách... 

4. Funkčná časť – klávesy F1 až F12, ich funkcia je ovplyvnená programom 

 

Enter –  odosiela pokyn z obrazovky do počítača, potvrdzuje voľbu, vkladá riadok, ... 

Esc –  ukončí beh programu, zatvorí okno, zruší vyvolanú akciu, ... 

Shift –  prepínač veľkých a malých písmen, je aktívny len počas jeho stlačenia 

Caps Lock –  prepínač funkcie klávesy Shift, jeho zapnutie a vypnutie je indikované kontrolkou v 

pravom hornom rohu klávesnice 

Tab –  pohyb kurzora po tabulačných zarážkach, bunkách v tabuľke, ... 

Back Space -   maže, napr. text od kurzora vľavo (niekedy je označený ←) 

Medzerník –  vkladá medzeru, potvrdzuje voľbu, ... 

CTRL, ALT – plnia funkciu v spojení s inými klávesami  

 

Num Lock – prepínač numerickej klávesnice (indikátor v pravom hornom rohu klávesnice) 

/ – predstavuje operátor delenia 

* – predstavuje operátor násobenia 

 

Insert –  prepína režim vkladania a prepisu textu 

Home –  skok na začiatok riadku 

End –  skok na koniec riadku/posledný napísaný znak v riadku 

PgUp –  strana hore (listovanie)/skok o obrazovku hore 

PgDn –  strana dole/skok o obrazovku dole 

Delete –  maže, napr. text od kurzora vpravo, súbor... 

Kurzorové klávesy/šípky – umožňujú pohyb v smere šípok 

 

F1 – F12 – pri stlačení vyvolajú určitú akciu. Táto akcia nemusí byť v každom programe 

rovnaká. napr. F1 vyvolá nápoveď 

Print Screen – vytlačí obsah obrazovky na tlačiarni, alebo ho uloží do pamäte 

Pause, Break – prerušenie 

 

Niektoré klávesy môžu mať aj iné funkcie, vzhľadom na aktuálne spustený program. 
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