Klavesnica — zakladné vstupné zariadenie, sa rozdel'uje na tieto 4 zakladné Casti:
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Alfanumerické klavesy : , 1o Numerické klavesy
1. Alfanumericka ¢ast’ — klavesy s pismenami, zabera najvacsiu ¢ast’ klavesnice
2. Numericka ¢ast’ — (na pravej strane), ma podobné usporiadanie ako kalkulac¢ka
3. Riadiaca ¢ast’ — (kurzorové klavesy), umoziuji pohyb v texte, bunkach...
4. Funkéna ¢ast’ — klavesy F1 az F12, ich funkcia je ovplyvnena programom
Enter — odosiela pokyn z obrazovky do pocitaca, potvrdzuje vol'bu, vklada riadok, ...
Esc — ukon¢i beh programu, zatvori okno, zrusi vyvolant akciu, ...
Shift — prepinac velkych a malych pismen, je aktivny len pocas jeho stlacenia

Caps Lock — prepina¢ funkcie klavesy Shift, jeho zapnutie a vypnutie je indikované kontrolkou v
pravom hornom rohu klavesnice

Tab — pohyb kurzora po tabula¢nych zarazkach, bunkach v tabulke, ...

Back Space - maze, napr. text od kurzora vl'avo (niekedy je oznaceny «)

Medzernik — vklada medzeru, potvrdzuje volbu, ...

CTRL, ALT — plnia funkciu v spojeni s inymi klavesami

Num Lock — prepina¢ numerickej klavesnice (indikator v pravom hornom rohu klavesnice)
| — predstavuje operator delenia
* — predstavuje operator nasobenia

Insert — prepina rezim vkladania a prepisu textu

Home — skok na zaciatok riadku

End — skok na koniec riadku/posledny napisany znak v riadku
PgUp — strana hore (listovanie)/skok o obrazovku hore

PgDn — strana dole/skok o obrazovku dole

Delete — maze, napr. text od kurzora vpravo, subor...

Kurzorové klavesy/Sipky — umoznuji pohyb v smere Sipok

F1 — F12 — pri stlaceni vyvolaji urcita akciu. Tato akcia nemusi byt v kazdom programe
rovnaka. napr. F1 vyvola napoved

Print Screen — vytlaci obsah obrazovky na tlaciarni, alebo ho ulozi do pamite

Pause, Break — prerusenie

Niektoré klavesy mozu mat’ aj iné funkcie, vzhl'adom na aktudlne spusteny program.
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